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	Территориальная избирательная комиссия Минусинского района 
Красноярского края
Номенклатура дел на 2021 год

	УТВЕРЖДАЮ
Председатель территориальной избирательной 
комиссии   Минусинского района 
_____ __________ года ____________ М.В.Сомова



	Индекс дела
	Заголовок дела
	Кол-во дел 
(томов, частей)
	Срок хранения дела, номер
статьи 
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	01 – Организационно-распорядительная документация

	01-01
	Федеральные законы, законы Красноярского края о выборах и референдумах (копии)
	
	ДМН 
ст.1б
	

	01-02
	Указы, распоряжения Президента Российской Федерации, постановления, распоряжения Правительства Российской Федерации (копии)
	
	ДМН 
ст.1б
	

	01-03
	Указы, распоряжения Губернатора Красноярского края, постановления Законодательного собрания Красноярского края (копии)
	
	ДМН 
ст.1б
	

	01-04
	Постановления и иные нормативные акты Центральной избирательной комиссии 
Российской Федерации, решения, нормативные акты Избирательной комиссии Красноярского края по выборам депутатов Законодательного
Собрания Красноярского края (копии)
	
	ДМН 
ст.1б, 
ст. 3б
	

	01-05
	Постановления глав муниципальных образований, решения   представительных органов муниципальных образований Минусинского района Красноярского края (копии)
	
	ДМН 
ст.4б
	

	01-06
	Регламент работы территориальной избирательной комиссии (далее - ТИК)
	
	постоянно 
ст.8а
	Хранится в помещении ТИК Минусинского района

	01-07
	Протоколы заседаний, решения ТИК; документы (справки, заявления) к ним
	
	постоянно
ст.18б
	МКУ «АГМ» 

	01-08
	Документы, касающиеся выдвижения и назначения членов участковых избирательных комиссий и председателей
	
	постоянно 
ЭК
	МКУ «АГМ» 

	01-09
	Переписка с Избирательной комиссией Красноярского края, участковыми избирательными комиссиями
	
	5 л. ЭК 
ст.15б
	Хранится в помещении ТИК Минусинского района

	01-10
	Переписка с Законодательным Собранием Красноярского края, с органами местного самоуправления, правоохранительными, судебными органами, со средствами массовой информации
	
	5 л. ЭК
ст. 15б 
	

	01-11
	Переписка с кандидатами в депутаты, с политическими партиями, общественными объединениями
	
	5 л. ЭК
ст.15б
	

	01-12
	Обращения граждан (предложения, заявления, жалобы, претензии и др.), документы (справки, сведения) по их рассмотрению
	
	5 л. ЭК
ст. 154
	

	01-13
	Документы по реализации Комплекса мер по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и референдумов и правовому обучению избирателей (программы, планы)
	
	5 л. ЭК
ст. 482б

	

	02 – Документы по вопросам документационного обеспечения

	02-01
	Инструкция по делопроизводству (копия)
	
	ДМН
ст. 8а
	Оригинал в решениях

	02-02
	Номенклатура дел ТИК
	
	постоянно
ст.157 

	Хранится в помещении ТИК Минусинского района

	02-03
	Журнал регистрации решений ТИК
	
	постоянно
ст. 182а
	Хранится в помещении ТИК Минусинского района

	02-04
	Журнал регистрации выданных удостоверений членам избирательных комиссий
	
	5 л.
ЭК
	

	02-05
	Журнал регистрации документов,
входящих в ТИК 
	
	5 л.
ст.182г
	

	02-06
	Журнал регистрации документов,
исходящих из ТИК
	
	5 л.
ст. 182г
	

	02-07
	Журнал оттисков печатей (штампов) и учета их выдачи участковым комиссиям

	
	до ликвидации организации
ст. 163
	Хранится в помещении ТИК Минусинского района

	02-08
	Журнал регистрации обращений граждан

	
	5 л.
ст. 182е
	

	02-09
	Описи дел постоянного хранения, переданных в МКУ «АГМ», акты передачи документов в МКУ «АГМ» и в Избирательную комиссию Красноярского края
	
	постоянно
ст. 170, 172а
	Хранится в помещении ТИК Минусинского района

	02-10
	Акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих дальнейшему хранению

	
	постоянно
ст. 170
	Хранится в помещении ТИК Минусинского района

	02-11
	План работы экспертной комиссии (копия)
	
	ЭК
5 л.
ст. 200
	После замены новым
Оригинал в решениях

	02-12
	Положение экспертной комиссии (копия)
	
	ДМН
ЭК 
 ст. 34а
	Оригинал в решениях


	03 – Документы по выборам депутатов
Законодательного собрания Красноярского края четвертого созыва

	03-01
	Списки членов ТИК с правом совещательного голоса, наблюдателей от кандидатов, избирательных объединений, представителей СМИ, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протоколов по выборам депутатов Законодательного Собрания Красноярского края четвертого созыва
	
	постоянно 
ЭК

	МКУ «АГМ» 

	03-02
	Списки членов участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателей от кандидатов, избирательных объединений, иностранных (международных) наблюдателей, представителей СМИ, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протоколов
	
	постоянно 
ЭК

	МКУ «АГМ» 

	03-03
	Протоколы заседаний рабочей группы при ТИК по контролю за соблюдением участниками избирательного процесса порядка и правил проведения предвыборной агитации и документы к ним
	
	постоянно 
ЭК

	МКУ «АГМ» 

	03-04


	Вторые экземпляры протоколов № 1, № 2 ТИК об итогах голосования по выборам депутатов Законодательного Собрания Красноярского края четвертого созыва, приобщенный к нему вторые экземпляры сводных таблиц об итогах голосования, заверенные копии особых мнений членов ТИК, заверенные копии жалоб (заявлений) на нарушения Федерального закона и Уставного закона о выборах депутатов Законодательного
Собрания Красноярского края четвертого созыва и принятых по ним решениям
	
	ДМН

	Постоянно
после экспертизы ценности документов в МКУ «АГМ» 


	03-05

	Первые экземпляры протоколов № 1 участковых избирательных комиссий об итогах голосования по выборам депутатов Законодательного Собрания Красноярского края четвертого созыва с приобщенными к ним особые мнения членов УИК с правом решающего голоса, поступившие жалобы (заявления) на нарушения Уставного закона, а также принятые по указанным жалобам решения УИК

	
	ДМН

	Постоянно
после экспертизы ценности документов в МКУ «АГМ» 


	03-06
	Вторые экземпляры актов о получении ТИК избирательных бюллетеней, о передаче их участковым избирательным комиссиям, а также о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, хранившихся в ТИК

	
	ДМН

	

	03-07
	Копия отчета ТИК о поступлении и расходовании средств краевого бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов

	
	ДМН

	

	03-08
	Опечатанные избирательные бюллетени; списки избирателей, заявления о предоставлении возможности проголосовать вне помещения, акты, реестры и ведомости

	
	временно
не менее 1 года

	

	[bookmark: _GoBack]
04 Документы по выборам депутатов Государственной Думы Федерального Собрания
Российской Федерации восьмого созыва


	04 -01
	Первые  экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования и приобщенные к ним особые мнения членов УИК с правом решающего голоса, жалобы (заявления) на нарушения федерального закона, поступившие в день голосования, а также принятые по ним решения
	
	постоянно

	МКУ «АГМ» 

	04-02
	Списки  членов ТИК с правом совещательного голоса, наблюдателей от кандидатов, политических партий, представителей СМИ, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протоколов
	
	постоянно

	МКУ «АГМ» 

	04-03
	Протоколы заседаний участковых избирательных комиссий, решения и документы к ним
	
	постоянно

	МКУ «АГМ» 

	04-04

	Списки  членов участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателей, в том числе,  представителей СМИ, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протоколов
	
	постоянно

	МКУ «АГМ» 

	04-05
	Второй экземпляр протокола ТИК об итогах голосования вместе со вторым экземпляром сводной таблицы об итогах голосования с приобщенной к ним избирательной документацией, предусмотренной Федеральным законом 
	
	ДМН

	Постоянно
после экспертизы ценности документов в МКУ «АГМ» 


	04-06
	Вторые экземпляры актов о получении ТИК избирательных бюллетеней, о передаче их участковым избирательным комиссиям, о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, хранившихся в ТИК
	
	ДМН


	

	04-07
	Вторые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования с приобщенными к ним заверенными копиями особых мнений УИК с правом решающего голоса, жалоб (заявлений), поступивших в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов 
избирателей, а также принятых по указанным жалобам решения УИК
	
	ДМН 


	Постоянно
после экспертизы ценности документов в МКУ «АГМ» 


	04-08
	Документы (акты, реестры) приложенные к протоколам об итогах голосования, составленные участковыми избирательными комиссиями
	
	ДМН


	



Раздел 01 «Организационно-распорядительная документация», и раздел 02 – «Документы по вопросам документационного обеспечения ТИК Минусинского района Красноярского края» подготовлены в соответствии с Приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения».



Секретарь территориальной избирательной 
комиссии Минусинского района Красноярского края 				        Т.В. Шмидт



	СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК от _______2021 года № 1                                                                        
	СОГЛАСОВАНО
Директор МКУ «АГМ»    

______________ С.А. Завгородняя
                                                                                                   






Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в 2021 году
территориальной избирательной комиссии Минусинского района Красноярского края

	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	переходящих
	С отметкой ЭПК

	постоянного
	
	
	

	временного (свыше 10 лет) 
	
	
	

	временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	Итого:
	
	
	




 Подпись                                                         _____________________________
 Дата 

 Итоговые сведения переданы в МКУ «АГМ».



